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REGULAMIN
KOMENDY WOJEWODZKIEJ POLICJI W LODZI

2 dnia e?«qwjr(wthozz "

zmieniajacy regulamin Komendy Wojewaodzkiej Policji w Lodzi

Na podstawie art. 7 ust. 4 ustawy z dnia 6 kwietnia 1990 r. o Policji (Dz. U. z 2021 r. poz. 1882, 2333,
2447 1 2448 oraz 7 2022 r. poz. 655) postanawia si¢. co nastepuje:

§ 1. W regulaminie Komendy Wojewodzkiej Policji w Lodzi z dnia 5 wrzesnia 2018 r., zmienionym
regulaminem z dnia 4 kwietnia 2019 r., regulaminem z dnia 9 wrzesnia 2020 r., regulaminem z dnia
14 stycznia 2021 r. oraz regulaminem z dnia 16 lutego 2021 r. wprowadza si¢ nastgpujace zmiany:

1) w§6wpkt4:
a) lit. e otrzymuje brzmienie:
) Wydzial Bezpieczenstwa Informacji,”.
b) uchyla sig lit. p:

2) w § 28 po pkt 10 dodaje si¢ pkt 11 - 14 w brzmieniu:

L11) realizowanie w ramach kompleksowych przedsiewzie¢ czynnosci analityczno-diagnostycznych
polaczonych z prowadzonymi dzialaniami naprawezymi o charakterze systemowym w obszarze
odpowiedzialnosci dyscyplinarnej policjantow:

12) podejmowanie dzialan na rzecz szkolenia w ramach lokalnego doskonalenia zawodowego
rzecznikow dyscyplinarnych gamizonu lodzkiego oraz komendantow miejskich i powiatowych
Policji wojewoddztwa jako przelozonych dyscyplinarnych:

13) nadzoér instancyjny nad prowadzonymi w garnizonie 16dzkim postepowaniami dyscyplinarnymi
oraz czynnosciami wyjasniajgcymi. w tym sporzadzanie stanowisk. projektow decyzji oraz
postanowien w imieniu Komendanta:

14) nadzorowanie realizacji polecen i wytycznych Komendanta w zakresic problematyki
odpowiedzialnosci dyscyplinarnej policjantow.™:

3) § 31 otrzymuje brzmienie:

.8 31. Do zadan Wydzialu Bezpieczenstwa Informacji nalezy w szczegdlnosei:

1)  zapewnienie bezpieczenstwa informacji w Komendzie. a w szczegolnosci:

a) bezpieczenstwa informacji niejawnych, w tym stosowanie S$rodkow bezpieczenstwa
fizveznego,

b) bezpieczenstwa danych osobowych. bezpieczenstwa informacji podlegajacych ochronie
na podstawie innych regulacji badz procedur wewnetrznych:

2)  zapewnienie ochrony systemow teleinformatycznyeh, w kiérych sa przetwarzane informacje
niejawne. poprzez opracowywanie, wdrazanie oraz kontrolg przestrzegania procedur i zasad
wynikajacych z przepiséw prawa i obowiazujacych dokumentéw SWBS - | Szczegdlne
Wymagania Bezpicczenstwa Systemu™ i PBE — _Procedury Bezpiecznej Eksploatacji™ dla tych
systemow:
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zarzgdzanie ryzykiem bezpieczenstwa informacji niejawnych, w szczegolno$ci szacowanie

ryzyka;

kontrola ochrony informacji niejawnych oraz przestrzegania przepisow o ochronie tych

informacji w Komendzie, w szczegélnosci prowadzenie okresowej kontroli ewidencji materialow

i obiegu dokumentéw niejawnych;

prowadzenie w imieniu Komendanta Kontroli obszaru ochrony informacji w jednostkach

podleglych:

opracowywanie i aktualizowanie, wymagajacych akceptacji Komendanta, procedur postgpowania

z materialami niejawnymi, planu ochrony informacji niejawnych w Komendzie, w tym w razie

wprowadzenia stanu nadzwyczajnego, a takze nadzorowanie jego realizacji;

prowadzenie szkolefi w zakresie ochrony informacji niejawnych, ochrony systemoéw

teleinformatycznych przetwarzajgcych informacje niejawne oraz ochrony danych osobowych;

prowadzenie postgpowan sprawdzajacych wobec:

a) policjantow, pracownikow, kandydatow do stuzby i pracy w Komendzie, Oddziale Prewencji
Policji w Lodzi, Samodzielnym Pododdziale Kontrterrorystycznym Policji w Lodzi, Osrodku
Szkolenia Policji w Lodzi z siedzibg w Sieradzu,

b) kierownikow jednostek podleglych i ich zastgpcow;

obsluga Komendanta w zakresie wydawania upowaznien do dostgpu do informacji niejawnych

o klauzuli ,,zastrzezone™;

prowadzenie aktualnego wykazu oséb zatrudnionych lub pelnigeych sluzbe w Komendzie albo

wykonujacych czynnosci zlecone, ktére posiadaja uprawnienia do dostgpu do informacji

niejawnych oraz oséb, ktorym odmoéwiono wydania poswiadczenia bezpieczenstwa
lub je cofnigto:

opiniowanie projektow decyzji Komendanta w sprawach zmiany lub zniesienia klauzuli tajnosci

z materialéw niejawnych opracowanych w komorkach organizacyjnych Komendy oraz

Jjednostkach podlegtych;

opracowywanie wystapien w sprawie zgody na jednorazowe udostgpnienie dokumentow

niejawnych osobom nieposiadajacym poswiadczenia bezpieczenstwa;

opracowywanie projektow opinii Komendanta w sprawach dotyczacych zwalniania od obowiazku

zachowania tajemnicy policjantow i pracownikéw komoérek organizacyjnych Komendy oraz

Jjednostek podlegtych:

prowadzenie, na polecenie Pelnomocnika Komendanta Wojewddzkiego Policji w Lodzi do spraw

Ochrony Informacji Niejawnych, czynnosci na podstawie art. 17 ustawy z dnia 5 sierpnia 2010 r.

o ochronie informacji niejawnych (Dz. U. z 2019 r. poz. 742 oraz z 2022 r. poz. 655);

koordynowanie i nadzér nad czynnosciami realizowanymi przez komorki organizacyjne

Komendy w zwigzku z akredytacja bezpieczenstwa teleinformatycznego dla systeméw

teleinformatycznych przeznaczonych do przetwarzania informacji niejawnych;

udzial we wdrazaniu rozwigzan ochrony informacji niejawnych w systemach teleinformatycznych

oraz Konsultowanie rozwiazan dotyczacych bezpieczenstwa tych systemow;

wykonywanie zadan zwigzanych z bezpieczenstwem przemyslowym, w tym uczestniczenie

w przygotowaniu i realizacji uméw zwiazanych z dostgpem wykonawcy do informacji

niejawnych;

realizowanie zadan przewidzianych dla inspektora bezpieczenstwa teleinformatycznego;

realizowanie zadan wynikajacych z przepisow ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych

osobowych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1781) i aktéw wykonawczych, w tym przewidzianych dla
inspektora ochrony danych;

zapewnienie przestrzegania przepisow o ochronie danych osobowych w Komendzie;

przygotowywanie i aktualizowanie informacji przekazywanych do zamieszczenia na stronie

podmiotowej Komendy w Biuletynie Informacji Publicznej, pozostajacych w zakresie zadan
wydziatu;

prowadzenie aktualnego wykazu zbiorow danych osobowych, ktérych administratorem jest

. Komendant oraz ewidencji osob upowaznionych do przetwarzania tych danych:

wspolpraca z lokalng Delegatura Agencji Bezpieczenstwa Wewngtrznego;

prowadzenie kancelarii tajnej w Komendzie, koordynowanie i nadzorowanie oraz prowadzenie
kontroli realizacji zadan innej niz kancelaria tajna komorki organizacyjnej Komendy
odpowiedzialnej za przetwarzanie materialoéw niejawnych;

prowadzenie archiwum Komendy, w tym:
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a) gromadzenie, ewidencjonowanie, przechowywanie, opracowywanie i zabezpieczenie zasobu
archiwalnego,

b) przeprowadzanie kwerend archiwalnych do celow stuzbowych, publicystycznych, naukowo-
badawczych i innych dla uprawnionych podmiotéw policyjnych i poza policyjnych oraz oséb
fizycznych,

¢) udostgpnianie materialéw archiwalnych i dokumentacji niearchiwalnej, w tym wydawanie
uwierzytelnionych  odpiséw, wypisdw, wyciagbw 1 reprodukcji  przechowywanej
dokumentacji,

d) sporzadzanie informacji na podstawie posiadanych archiwaliow,

e) prowadzenie i koordynowanie wspolpracy z sadami, prokuratorami, Instytutem Pamigci
Narodowej — Komisja Scigania Zbrodni przeciwko Narodowi Polskiemu, Archiwami
Panstwowymi, jednostkami administracji zespolonej i samorzadowej w zakresie udostepniania
zasobu archiwalnego,

f) prowadzenie szkolen i instruktarzy dla policjantéw i pracownikéw Komendy, Oddzialu
Prewencji Policji w Lodzi, Samodzielnego Pododdzialu Kontrterrorystycznego Policji
w Lodzi, Osrodka Szkolenia Policji w Lodzi z siedziba w Sieradzu z zakresu archiwizowania
dokumentacji,

g) sprawowanie nadzoru i kontroli nad wlasciwym kwalifikowaniem i klasyfikowaniem
dokumentacji powstajacej w toku dziatania Komendy i jednostek podleghych,

h) brakowanie dokumentacji niearchiwalnej kategorii ,,B” oznaczonej symbolem .B™ i . .BE",
ktorej obowiazkowy okres przechowywania uplynal,

i) weryfikowanic i sprawowanie nadzoru nad protokolami brakowania dokumentacji
niearchiwalnej kategorii .,B” oznaczonej symbolem ,BC", sporzadzanych przez komorki
organizacyjne Komendy,

j) prowadzenie dzialan kontrolno-instruktazowych w zakresie wlasciwego funkcjonowania
skladnic akt usytuowanych na obszarze terytorialnym dzialania Komendanta,

k) sprawowanie nadzoru nad protokotami brakowania dokumentacji niecarchiwalnej kategorii ,,B”
oznaczonej symbolem ,,B” i ,BE" sporzadzanych w skladnicach akt jednostek podlegtych,

1) przeprowadzanie czynnosci kontrolnych, wynikajacych z nadzoru nad funkcjonowaniem
skiadnic akt jednostek podleglych,

m) opracowywanie sprawozdan z wykonania prac archiwalnych i stanu posiadanego zasobu
archiwalnego;

zapewnienie ochrony fizycznej obiektow Komendy, a w szczeg6lnosei:

a) zarzadzanie shuzba ochronna,

b) tworzenie badZz opiniowanie planu ochrony fizycznej dla obiektéw Komendy, udzial

we wdrazaniu i utrzymywaniu procedur wynikajacych z tego planu;

koordynowanie w komérkach organizacyjnych Komendy oraz jednostkach podleglych procesu

udostgpniania informacji i materialéw niejawnych na potrzeby sadéw, prokuratur i innych

uprawnionych podmiotow;

organizowanie Poczty Specjalnej w celu obstugi przesylek pocztowych jednostek podleglych oraz

innych uprawnionych podmiotow;

wysylanie i odbieranie przesylek realizowanych przez operatora pocztowego dla Komendy.”;

4) w§32uchylasi¢pkt 131 14;

5) uchyla si¢ § 42.

§ 2

Kierownicy komodrek organizacyjnych oraz policjanci lub pracownicy wyznaczeni

do koordynowania pracy komdrek organizacyjnych Komendy sa obowigzani do niezwlocznego zapoznania
policjantéw i pracownikow z postanowieniami niniejszego regulaminu, a takze do dostosowania do jego
przepisbw — w terminie 30 dni od dnia wejscia w zycie regulaminu — szczegdélowych zadan komodrek
organizacyjnych Komendy oraz kart opisu stanowisk pracy i opisow stanowisk pracy.



§ 3. Regulamin wchodzi w zycie z dniem | maja 2022 r.

KOMENDANT ' WOJEWODZKI POLICJI

W porozumieniu:

KOMENDANT GLOWNY POLICJI

gen. insp. Jaroslaw SZYMCZYK
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UZASADNIENIE

Projektowany regulamin opracowano w zwiazku z planowanym wprowadzeniem zmian organizacyjno-
etatowych polegajacych na zlikwidowaniu Jednoosobowego Stanowiska do spraw Dyscyplinarnych jako
komoérki podstawowej oraz Zespotu II w Wydziale Kadr i Szkolenia i utworzeniu w jego miejsce Zespolu do
spraw Dyscyplinarnych w strukturze organizacyjno-etatowej Wydziatu Kadr i Szkolenia. Wskazana zmiana
podyktowana jest w gléwnej mierze konieczno$cia scentralizowania zadan w ramach istniejacych komdrek
organizacyjnych Komendy Wojewddzkiej Policji w Lodzi. Biorac pod uwage zakres tematéw obecnie
realizowanych przez Jednoosobowe Stanowisko do spraw Dyscyplinarnych oraz Zesp6l 11, stwierdzié nalezy,
iz dla zapewnienia wlasciwej realizacji, obecnie rozproszonych zadan, zasadnym jest stworzenie jednej komorki
organizacyjnej w Wydziale Kadr i Szkolenia.

Ponadto zgodnie ze stanowiskiem Biura Bezpieczenstwa Informacji Komendy Glownej Policji,
w przedmiocie ustandaryzowania nazw komoérek organizacyjnych realizujgcych zadania w zakresie ochrony
informacji niejawnych na szczeblu komend wojewddzkich Policji, zasadnym jest dokonanie zmiany nazwy
Wydzialu do spraw Ochrony Informacji Niejawnych na Wydzial Bezpieczenistwa Informacji. Dodatkowo we
wskazanej komorce organizacyjnej beda realizowane zadania w zakresie ,poczty specjalnej”, dotychczas
realizowane w Wydziale Lacznosci i Informatyki Komendy.

Biorac powyzsze pod uwage, wprowadzenie zmian w regulaminie Komendy Wojewodzkiej Policji
w Lodzi jest w pelni uzasadnione.

Wejscie w zycie regulaminu nie spowoduje skutkow finansowych w budzecie Komendy
Wojewaddzkiej Policji w Lodzi.



